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Om e-tjansten for cirkelledare
* Nar du far tillgang till E-tjansten far du ett mail med dina inloggningsuppgifter.
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| samband med att kursansvarig fattar beslut om att ditt arrangemang/kurs ska starta, far du
ytterligare ett mail som innehaller en direktlank till e-tjansten. Direktlank: gustav.folkuniversitetet.se

Logga in med ditt personnummer (12 siffror) eller LMA-
nummer och l6senord. Har du glomt l6senord klickar du pa
"Glomt [6senord?” och véljer om du vill fa ditt nya I6senord via Valkommen!

Vanligen logga in.

% Folkuniversitetet

e-post eller sms.

Ange person-/ima-nummer ®

Ange |6senord

Loggain >
Du ser dina arrangemang pa startsidan och kommer till Skt manoa?
ndrvarolistan genom att trycka pa kursnamnet.
1
1) ) L = e
Notiser Hjalp Paula
/7 i s
Hantera Vé | ko m m e n P a u I a ! ﬁ F0|kunlvef'SItetet
©
Mina arrangemang
PL Paula Levy Scherrer
. 100328, Svenska B1+ del 2
W FUs egna arr Lokal: Folkuniversitetet Monday 23 January 18:00-20:15 Din behérighet
Stockholm
Folkuniversitetet Region Ost
Nyheter
Manualer

Inga nyheter att visa.

Om E-tjdansten

Registrera narvaro

Kontakt

Folkuniversitetet Region Ost

Forsta gangen du gar in pa kursen behover du godkénna villkoren:
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X Allménna villkor

Villkor att gOdkénna Som cirkelledare ar du en representant for Folkuniversitetets
kansli och ska folja gédllande policyer och styrdokument samt
Anstallningsvillkor iaktta diskretion rérande studieférbundsavdelningens
angeldgenheter. | detta ingar att hantera deltagares
Detta anstéllningsbevis géller for objektsanstéllda cirkelledare personuppgifter pé ett varsamt sétt och i enlighet med

som uppbdr timlon. Ar du tillsvidareanstalld cirkelledare géller de
anstaéllningsvillkor du har i ditt anstéllningsavtal, men du ska
anda signera detta avtal for att komma vidare i e-tjdnsten
Anstallningsdag &r forsta cirkelsammankomsten. Utdver
forberedelsetid och avslutningsarbete ar arbetstiden forlagd till
den tid som anges pa narvarolistan. Anstéliningen upphdr nar
overenskommet antal timmar genomforts. Semester enligt
kollektivavtal. Forhallandet mellan arbetsgivaren och
arbetstagaren regleras i kollektivavtal tecknat av 2) personuppgiftshantering i enlighet med GDPR.
Studieforbunden

studieférbundets instruktioner.

Jag intygar att jag tagit del av information om:

1) mitt ansvar som cirkelledare for Folkuniversitetets kansli.

C] Skicka en kopia av villkoren

ﬁ'a',";r,;: g?ao“osokza nyborjare AT del 1 [:J Jag godkanner anstéllnings- och de allmanna villkoren
Amne: Franska
Startdatum: 2023-02-23 (Forsta traffen)
Starttid: 17:15 (Forsta tréffen)
Plats: Folkuniversitetet Vasteras (Sal Godkiann »
meddelas senare)
Planerat antal studietimmar: 20

Lon per studietimme a 45 min: 193 kr

Inspelad webbinarium om e-tjansten

Dubbelklicka pa lanken h@F for hur du anvéander E-tjénsten (oss! kravs Fu inioggning)

Logga in med ditt personnummer (12 siffror) och I6senordet som du fatt i ett tidigare mejl. Du kan
dven bestilla ett nytt |6senord.

Inne i e-tjansten ser du alla dina arr som redan ar startade. Planerade arr syns inte dn (mao kan du
endast se deltagarlistan om arret ar startat)

4 korta filmer och ovriga bilder som forklarar hur du hanterar e-listan:
Hantera e-listan i datorn (pa svenska, dven textade):

- Valkommen till E-tjansten
https://vimeo.com/610537367

- Registrera narvaro
https://vimeo.com/610565602

Sa har kan en narvarolista (med endast tre deltagare) se ut. Narvaro markeras med bock och for franvaro
lamnas tomt. Observera att man for varje traff maste valja antal studietimmar, av max forinstallda. Sa
snart du dndrat nagot ar det sparat, du behover alltsa inte klarmarkera.
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https://funet.sharepoint.com/:v:/s/FUGustav-team/EU5wOx6mi_lHpaetHMYY9vwBy7QQU7Phwy1aCZqTCXmyJA
https://vimeo.com/610537367
https://vimeo.com/610565602

301396 lestning med Js

FUs egna arr Fyll i arbetsplan § Ny sammankomst (3] Hantera arrangemang 2
s6n2023-0122 (3 K1.17:3019:00 ©  sal/Lokal Ingen lokal vald @ Markera nérvarande
1 Mamoru Ogawa (huvudledare)

2 Elisabeth Méller
3 Josephine Scheres Tropp
4 Sofia Hjelm
@ Ligg till ny deltagare Ange antal studietimmar (a 45 min) 2 v

0
1
Arrangemanget ar inte klart for signering

« Arbetsplanen &r ej komplett.

- Notering i E-tjansten

For dig som tidigare har arbetat i DN och skrev i arbetslogg vad ni gick igenom i varje kurstillfalle ska
nu skrivas i noteringsfaltet. | noteringsfaltet ska ni skriva vad ni har gatt igenom i kurstillfallet under
kurstillfallets datum:

Klicka har for att fa —
a o 2023-01-22 ()
fram noteringsfaltet
S6n 2023-01-22 E'I Kl. 17:30-19:00 G Starttid * Sluttid *
17:30 B 1900 23
1 Mamoru Ogawa (huvudledare) -

Inga valbara lokaler, valj adr v
2 Elisabeth Méller

Notering

3 Josephine Scheres Tropp We discussed ‘words describing personality - thrifty, stingy,

4 Sofia Hjelm

Nar du har skrivit inldgg avsluta din notering med dina initialer sa att man senare kan skriva vem som
har skrivit vad.
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- Hitta kontaktuppgifter for varje deltagare:
(Klicka pa ”"Hantera Arrangemang”- ”Visa deltagarlista”):

Fyll i arbetsplan [§ Ny sammankomst (3 Hantera arrangemang #

Oversikt sammankomster

Deltagarlista

Andra sammankomst/er 301396 Testning med JS

Liigg till deltagare/ledare

Visa deltagarlista

Kontakta deltagare

Kontakta studieforbundet

-Skicka meddelande

https://vimeo.com/625488456

Skicka meddelande

Vilj typ av meddelande
-@ E-post
Namn
Mameoru Ogawa (Huvudledare)
Elisabeth Maller

Josephine Scheres Tropp

Sofia Hjelm

(] Bifoga arbetsplan
[:] Bifoga kalender

Meddelande

Hej,

30/1500

Skriv hér till dina deltagare

Med vinlig hélsning
Mamoru Ogawa

| dagslaget kan du inte bifoga filer harifran.
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Mamoru Ogawa (Huvudledare)

Elisabeth Moller

Josephine Scheres Tropp

Sofia Hielm

Kryssa i alla:

E-post
E-post
E-post

E-post

Klicka pa resp.
deltagare for att fa

upp deras

kontaktuppgifter

(<< < BN <M<

Hantera deltagare

Personnummer

Mamoru Ogawa
Norra Allegatan 6
413 01 Gotebrg

Imamoru.ogawa@folkuniversitetet.se


https://vimeo.com/625488456

- Signera arrangemang

https://vimeo.com/610650705

For att du kan signera ditt arrangemang maste du ha angett studiematerial.

Fyll i arbetsplan [§ N

Studiematerial

301396 - Testning med JS

Vilket studiematerial har ni anvant?*

13/3000

Eget material

Har skriver du vilka bocker eller annat kursmaterial du har anvant

Avsluta arrangemanget och signera ig

< Summering

% Folkuniversitetet

301396 Testning med JS (Fus egna arr)

Andra arbetsplan [§ Légg till meddelande B

Sammankomster Tid

s6n 22 jan 2023 17:30-19:00

Signera

Antal deltagare Antal studietimmar

4 2
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Totalt antal studietimmar: 2 Till signering >


https://vimeo.com/610650705

Signering
301396 - TESTNING MED JS (FUS EGNA ARR)
Inloggad som
( BankID )

Personnummer

Mobilt BankID
( BankID pa denna enhet >

'r, Saknar du BankID eller vill du veta mer?

BankiD Klicka har for mer information

Arrangemanget ar signerat!

Ska ni fortsdtta att trdaffas? Klicka i sa fall pa Begar ny lista.
Begar ny lista —
Till dina slutforda arrangemang —

Till startsidan —

Hantera e-listan i mobilen (pa svenska, aven textade):

- Valkommen till E-tjansten - mobil
https://vimeo.com/610705721

- Registrera narvaro
https://vimeo.com/610565602
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https://vimeo.com/610705721
https://vimeo.com/610565602

- Signera arrangemang
https://vimeo.com/611620850

- Skicka meddelanden
https://vimeo.com/625534092
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https://vimeo.com/611620850
https://vimeo.com/625534092

