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ATOMEN 2019 ANVISNINGAR OCH RIKTLINJER

Atomen beskriver hur folkbildningsverksamheten styrs och finansieras pa en mer
overgripande niva. Den redogor for vara intentioner och det regelverk som ska féljas inom
Folkuniversitetet. Atomen belyser dven hur rapportering, uppféljning och kvalitetssakring
ska goras.

STATENS MAL OCH FYRA SYFTEN

[ regeringens proposition 2013/14:172 "Allas kunskap - allas bildning" formulerades for forsta
gangen ett sarskilt mal for folkbildningspolitiken.

STATENS FYRA SYEFTEN MED FOLKBILDNINGEN
Statens syfte med folkbildningen framgar av Férordning 2015:218 om statsbidrag till
folkbildningen. De fyra syften som ar grundlaggande skal for statens stod ar:

1, DEMOKRATISYFTET
att stédja verksamhet som bidrar till att stérka och utveckla demokratin.

2, PAVERKANS- OCH MANGFALDSSYFTET
att bidra till att géra det majligt fér en 6kad mangfald av mdnniskor att paverka sin
livssituation och skapa engagemang att delta i samhdllsutvecklingen

3, UTBILDNINGS- OCH BILDNINGSSYFTET
att bidra till att utjéimna utbildningsklyftor och héja bildnings- och utbildningsnivdn i
samhdllet.

4, KULTURSYFTET
att bidra till att bredda intresset fér och 6ka delaktigheten i kulturlivet.

"FOLKBILDNINGEN SKA GE ALLA MOJLIGHET ATT
TILLSAMMANS MED ANDRA OKA SIN KUNSKAP
OCH BILDNING FOR PERSONLIG UTVECKLING OCH
DELAKTIGHET I SAMHALLET."
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UTGANGSPUNKTER FOR STATENS STOD TILL FOLKBILDNINGEN
Folkbildningsverksamheten kdnnetecknas av att den &r fri och frivillig. Verksamheten ska

utgd ifran deltagarnas behov och erfarenheter.

Folkbildningens pedagogik bygger pa att delta-
garna ges stort inflytande 6ver upplaggning
och innehall i den aktivitet de deltar i.
Studiecirklarna arbetar med planmassiga
studier och ar fria fran betyg.

Den samlade folkbildningen ska vara riksom-
fattande och finnas i alla kommuner.
Studieférbundets sarart och profil ska
genomsyra verksamheten.

"ALLAS KUNSKAP - ALLAS BILDNING”

I regeringens folkbildningsproposition fran
2013, "Allas kunskap Allas bildning”, sdgs bland
annat om folkbildningen att:

. den ska vara tillganglig for alla

« den sker tillsammans med andra

- kunskap och bildning starker manniskan

« den bidrar till individens personliga
utveckling

« den har ett demokratiskt varde

Studieférbundens roll som kulturbarare
beskrivs. De ska agera som lokala och
regionala arenor dar deltagarna inte bara
konsumerar kultur utan ocksa skapar kultur.

Genom folkbildning starks individerna i
partnerskapet mellan ideell, offentlig och
privat sektor.

Folkbildningen genomfér pd manga hall ett
gediget mangfaldsarbete. Statistiken visar
dock att en storre bredd néar det géller
deltagare skulle kunna nas.

g
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"MALET FOR DEMOKRATIPOLITIKEN AR EN
LEVANDE DEMOKRATI DAR INDIVIDENS
MOJLIGHETER TILL INFLYTANDE FORSTARKS OCH
DE MANSKLIGA RATTIGHETERNA RESPEKTERAS.

PRINCIPERNA OM DEMOKRATI OCH MANSKLIGA
RATTIGHETER, SASOM DE FASTSLAGITS I VARA
GRUNDLAGAR, UTGOR SAMHALLETS
GRUNDLAGGANDE VARDEGRUND.

UTIFRAN DESSA PRINCIPER KAN ETT SOCIALT

SAMMANHALLET SAMHALLE SKAPAS I VILKET

INDIVIDERNA KAN ENAS OM OCH ACCEPTERA
FATTADE BESLUT SAMT TA ANSVAR FOR DET
GEMENSAMMA SAMHALLETS UTVECKLING.

FOLKBILDNINGEN HAR EN VIKTIG ROLL I DENNA
UTVECKLING.™

*Citerat ur proposition 2013/14:172
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SA SKA VI UPPFYLLA STATENS FYRA SYFTEN

[ Statsbidrag 2019, Villkor och férdelning, se bilaga 1, som Folkbildningsradet har faststallt
tydliggors de omraden som betonas i det folkbildningspolitiska malet och statens fyra
syften med stédet till folkbildningen.

STUDIEFORBUNDEN SKA

ha ett system for cirkelledarutbildning

arbeta aktivt for att erbjuda verksamhet i hela landet

arbeta aktivt for att n& nya deltagare och deltagargrupper

arbeta aktivt for att na deltagare som ar korttidsutbildade, utrikes fédda eller har
en funktionsnedsattning

arbeta aktivt for att integrera jamstalldhetsperspektivet i folkbildningsverksamheten
motverka alla former av diskriminering

arbeta for 6kad digital delaktighet och for att minska den digitala klyftan

ha en verksamhet som &r tillgdnglig oavsett funktionsnedséattning.
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BIDRAGSGIVARE, FOLKBILDNINGSRADET OCH STUDIEFORBUNDEN

STATSBIDRAG LANDSTINGS- OCH REGIONBIDRAG
Staten bidrog 2017 med cirka 1,9 miljarder till Landstingens/regionernas stod till studie-
de tio studieférbunden. Folkuniversitetet forbunden syftar till att stédja en regional

tilldelades ca 110 miljoner kr i statsbidrag till verksambhet. Det innebar ofta att verksamheten
folkbildningen. Staten bidrar pd motsvarande ska omfatta ett visst antal kommuner. Stodet
satt med bidrag till landets folkhdgskolor som  kan t.ex. avse att tdcka kostnader for:
ar en del av folkbildningen.

Utbildning av ledare, organisationer,

DE TIO STUDIEFORBUNDEN funktionarer och fértroendevalda i lanet
ABFE, Bilda, Folkuniversitetet, IbnRushd, eller regionen

Kulturens bildningsverksamhet, Medborgar-

skolan, NBV, Sensus, Studieframjandet, « kulturprogram, kulturgruppsverksamhet
Vuxenskolan. och amato6rstod

KOMMUNBIDRAG Landstingens och regionernas bidrag till studie-
Kommunbidragen &r ett st6d till forbunden uppgick 2017 till 297 miljoner kr.
studieférbundens verksamhet i kommunen.

Folkbildningens fria former kan ibland FOLKBILDNINGSRADET

komma i konflikt med en 6nskan fran Folkbildningsradet, Fbr, fattar beslut om, och
kommunen om att studieférbunden ska fordelar statsbidraget till, studieférbund och
svara for en viss verksambhet. folkhogskolor. De faststaller villkor, kriterier

och modell foér fordelning av statsbidraget.
Vi kan behéva paminna om folkbildningens

kannetecken och om skillnaden mellan en Fbr har ocksa ansvar for uppféljningen av
fri och frivillig folkbildningsverksamhet statsbidraget och att utvdardera om statens
och verksamhet som sker pa uppdrag av en fyra syften med bidraget till folkbildningen
kommun. Kommunernas bidrag till studie- uppfylls.

forbunden uppgick 2017 till 336 miljoner kr. )

STUDIEFORBUNDEN I SAMVERKAN
Studieforbunden i samverkan, i dagligt tal
Studieférbunden, ar de tio studieférbundens
bransch- och intresseorganisation.

[ Studieférbundens Etik- och kvalitetsgrupp
soker vi komma 6verens om gemensamma
riktlinjer och regler.

Respektive studieforbunds forbundsstyrelse
beslutar om inforande i verksamheten.
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FOLKUNIVERSITETETS IDE, PEDAGOGIK OCH VERKSAMHET
Folkuniversitetets idé ar att kunskap och skapande ger manniskor forutsattningar for ett
rikare liv. Vart omfattande kursutbud vander sig till en bred allméanhet. Vi utgar fran ett
vetenskapligt forhallningssatt och belyser &mnena sa allsidigt som méjligt.

Folkuniversitetet tillkom pa initiativ av
studenter och larare vid universiteten.

Idag bestar Folkuniversitetet av fem fri-
stdende stiftelser med sate i Lund, Goteborg,
Stockholm, Uppsala och Umea4 vilka bedriver
verksamhet i stort sett i hela landet.

Huvudman for stiftelserna ar universiteten
och studentkarerna pa respektive ort samt
Folkuniversitetsforeningen. Vi ar fristdende
fran politiska, religiosa, kommersiella och
fackliga intressen.

Vi behover darfor inte ta hansyn till sar-
intressen nar vi utvecklar kurser, foéreldsningar
och seminarier.

Folkbildningstanken som &r allas livslanga ratt
att fritt s6ka efter kunskap genomsyrar var
pedagogik, organisation och vara varderingar.

Vi havdar kunskapens och toleransens betydelse
for vart samhalle i motsats till fordomar och
forutfattade meningar.

ATOMEN 2019

Vi vill som en engagerad aktor i det civila
samhallet 6ka individens mojligheter till ett
aktivt medborgarskap.

VI SATTER INDIVIDEN I CENTRUM
Var verksamhet utgar fran individens behov
och tar hjalp av gruppens samlade resurser

med den gemensamma insikten att alla kan
bidra.

VAR BREDD AR VAR STYRKA
Folkuniversitetets verksamhet har alltid
spant over olika verksamhetsomraden.

Vi anser att de olika delarna inte bara kan
leva sida vid sida, utan ocksa befruktar och
utvecklar varandra. 2006 ars folkbildnings-
proposition "Lara, vaxa, forandra” gav stod
for var breda bildnings- och utbildnings-
verksambhet.

Vi maste vara noga med att uppmarksamma
skiljelinjen mellan den statsbidragsberattigade
folkbildningsverksamheten och annan verk-
samhet hos oss.



FOLKUNIVERSITETETS ETISKA FORHALLNINGSSATT
Planering och genomférande av Folkuniversitetets verksamhet ska vagledas av begreppen
etik, moral och kvalitet. Dessa begrepp hanger ihop och ska genomsyra vart forhallnings-

satt till var uppgift och var omvarld.

Begreppen far sin sarskilda pragel av att vi ar
en offentligstddd organisation med idéburna

mal dar verksamhetens drivkraft 4r en annan
an att generera ekonomisk vinst.

Vi ska genomfora var verksamhet med
beaktande av gallande regler och anvisningar.
Vid oklarheter eller tolkningssvarigheter ska
vi utga fran de intentioner som kan ha
motiverat regeln/anvisningen och handla i
enlighet med dem.

Vi skaiolika bedomningsfragor traffa egna
valgrundade beslut och undvika att anfora
andra studieforbunds eller anordnares beslut
som grund for egna stallningstaganden.

Vi ska upptrada pa ett korrekt satt i
forhallande till bidragsgivare och andra
aktorer inom vara arbetsomraden.

Vi ska aktivt delta i for arbetsomradet
gemensamma anstrangningar att sakerstalla
och utveckla kvaliteten i vart offentligstddda
arbete.

Vi ska konsekvent félja de rekommenda-
tioner och 6verenskommelser som traffas
inom ramen for Studieférbunden eller som
Folkuniversitetet pa annat satt traffar med
ovriga studieforbund.

Avvikelser fran enskilda regler/anvisningar
kan undantagsvis forekomma men ska da
alltid vara val motiverade och dokumenterade
samt godkanda av respektive stiftelserektor
eller av generalsekreteraren.

Det ar var, mycket rimliga, motprestation med
anledning av att vi tilldelas ett s& stort belopp
(cirka 142 miljoner kronor ar 2017) av skatte-
betalarnas pengar.
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ANSVARSNIVAER INOM FOLKUNIVERSITETET

Folkuniversitetet bestammer liksom 6vriga studieférbund inom formellt mycket vida ramar
over den verksamhet vi anordnar med stod av statsbidrag. Vi styrs i princip inte av bidrags-
givarna vad géller val av innehall, malgrupper, arbetsformer, tid och plats for vara aktiviteter.
Staten visar saledes en stor tilltro till studieférbundens formaga att sjalvstandigt forma

sin verksambhet.

Med detta foljer ett stort ansvar som ytterst
galler medborgarnas ratt att veta att skatte-
medel anvands i 6verensstammelse med riks-
dagens beslut.

Vi maste sjalva kontinuerligt ta stallning till
om verksamhet, som rapporteras som underlag
for statsbidrag, ligger i linje med av riksdagen
beslutade syften med bidraget.

For att pa ett tillforlitligt satt klara denna
gransdragning kravs forutom kriterier for
statsbidragets anvandning dven rutiner

for regelbunden granskning och kontroll av
verksamheten.

FORBUNDSSTYRELSENS ANSVAR
Folkuniversitetets forbundsstyrelse har
som mottagare av statsbidraget det yttersta
ansvaret for att all verksamhet som
rapporteras som underlag for statsbidrag
uppfyller Folkbildningsradets villkor och
kriterier for bidraget samt att den star i god
Overensstammelse med statens intentioner.

Det betyder att forbundsstyrelsen ansvarar
for att forbundet utfardar anvisningar, har
rutiner for internkontroll och i 6vrigt fullgér
de aligganden som foljer av att férbundet ar
mottagare av statsbidrag.

Generalsekreteraren och forbunds-

kansliet forbereder forbundsstyrelsens
beslut avseende den interna statsbidrags-
fordelningen och 6vriga drenden som ror den

statsbidragsberattigade folkbildnings-
verksamheten och svarar i ¢vrigt for de
l6pande besluten och atgarderna.

Férbundsstyrelsen dger ocksa varumarket
Folkuniversitetet. Av det foljer att forbunds-
styrelsen har ett 6vergripande ansvar for
verksamhetens inriktning och innehall.

STIFTELSESTYRELSENS ANSVAR
Stiftelsestyrelserna ansvarar inom respektive
region for de aligganden som féljer av att
stiftelserna inom Folkuniversitetet ar lokala
anordnare av folkbildningsverksamheten.

Stiftelserektor ar inom regionen operativt
ansvarig for verksamhetens genomfodrande.
Rektor och regionkansliet forbereder inom
respektive stiftelsestyrelse beslut i drenden
som ror den statsbidragsberattigade
folkbildningsverksamheten samt svarar i
ovrigt pa styrelsens vagnar for l6pande beslut
och atgarder.

Som lokal anordnare finns ett sirskilt ansvar
for stiftelsen att svara for att andamals-
enliga rutiner finns for planering, kontroll och
rapportering av genomford verksamhet.

Rektor ska utfarda beslutsordning/ delegations-
ordning for stiftelsen. Av den ska framga vilka
befattningshavare som bar ansvaret for att
folkbildningsverksamheten féljer gillande
regelsystem.
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Ansvarsférdelningen inom Folkuniversitetet forutsatter:

. att befattningshavaren, som enligt delegations-
ordningen bar ansvaret for att folkbildnings-
verksamheten uppfyller kraven, ar medveten om
detta och har fatt adekvat utbildning for uppgiften

. att,idet fall det rader tvekan om en aktivitet fyller
de olika krav som finns, ska fragan understallas
rektor eller den funktion rektor utsett att for sin
rakning fatta beslut for stiftelsens rakning

att, i det fall tvekan kvarstar, ska rektor tillse att
fragan understalls generalsekreteraren eller den
generalsekreteraren utsett att for sin rakning fatta
beslut

Foreligger delade meningar i fragor som ror genom-
forande och rapportering av statsbidragsberattigad
folkbildningsverksamhet géller stiftelserektors beslut
fore verksamhetsansvarigs och generalsekreterarens
fore rektors.

Stiftelserektor ansvarar for att generalsekreteraren
informeras om eventuella externa granskningar av
folkbildningsverksamheten. Granskningarna kan ske
pa initiativ av t.ex. kommun, region eller ske inom
ramen for ett lansbildningsférbund.

ETIK- OCH KVALITETSGRUPPEN

Pa nationell niva finns Etik och kvalitetsgruppen till
vilken varje stiftelse utser en ledamot. Gruppen &r ett
forum for tolkning och bedémning, erfarenhetsutbyte
och larande. Pa uppdrag av forbundsstyrelsen och
generalsekreteraren arbetar gruppen ocksa aktivt med
den arliga internkontroll av folkbildningsverksamheten
som stipuleras av Folkbildningsradet.

Generalsekreteraren leder gruppen och till den knyts
fler medarbetare fran féorbundskansliet. Tolknings- och
tillAmpningsfragor i stiftelserna kanaliseras med férdel
genom respektive stiftelses ledamot i gruppen for
bedémning och eventuellt beslut av generalsekreteraren.
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ANORDNARSKAP, FOLKBILDNINGSRADETS VILLKOR
Studieférbundet ska ha ett tydligt anordnarskap i all sin verksamhet.

Med anordnarskap avses bland annat att studieférbundet har det 6vergripande ansvaret for
planering, genomfdrande och uppféljning av folkbildningsverksamheten utifran statens syften
och Folkbildningsradets villkor.

Studieférbundet kan samverka med medlemsorganisationer och samverkansparter. Att stédja
ledares och medlemmars kunskapsutveckling med folkbildningens arbetsformer ar en viktig del
av studieforbundens profil och identitet men statsbidraget far inte anvandas till ett allmant
verksambhets- eller organisationsstod. Studieférbundet ska vid samverkan aktivt delta i planering
och uppféljning av folkbildningsverksamheten. Studieférbundets anordnarskap ska tydligt
framga vid utlysande och genomférande.

ANORDNARSKAP, STUDIEFORBUNDSGEMENSAM OVERENSKOMMELSE

STUDIEFORBUNDEN I SAMVERKAN
Studieférbunden i samverkan har faststallt riktlinjer
for anordnarskap.

[ bilaga 2 aterfinns dven gemensamma
riktlinjer for etik, kulturprogram och cirkelledarutbildning.

BEGREPPSFORKLARING

Att studieférbundet dr anordnare — har anordnarskapet
—innebdar att det har det 6vergripande ansvaret for
planering, genomférande och uppféljning av folk-
bildningsverksamheten utifran statens syften och Folk-
bildningsradets villkor. Ordet samverkanspart anvands
i det har dokumentet for att beteckna medlems-,
samverkans- och samarbetsorganisationer, féreningar,
grupper etc.

ATOMEN 2019 11



TOLKNINGAR OCH REKOMMENDATIONER

Det ar viktigt att studieférbundet ar tydligt i sin roll som
anordnare samt sdkerstaller att verksamheten bedrivs
pa ett folkbildningsmassigt satt.

Studieférbundet kan inte 6verlamna ansvaret till nagon
annan part. Detta utesluter inte att samverkansparter
ocksa tar ansvar for planering och genomférande.

Studieférbunden ska dock ta fullt ansvar fér den verksam-
het som rapporteras som underlag for statsbidrag.

Studieférbundet ska aktivt delta i planeringen av all
folkbildningsverksamhet, fér att kunna godkdnna den.
Detta ska i efterhand kunna féljas upp och redovisas.

Som en del av planeringen ska studieféorbundet goéra
en rimlighetsbedémning av verksamhetens omfattning
och innehall.

Studieférbundet ska i planeringen med samverkans-
parten tydliggdra vad som ar statsbidragsberattigad
folkbildningsverksamhet respektive samverkanspartens
ovriga verksamhet.

[ all information och marknadsforing ska det tydligt
framga att studieférbundet &r anordnare.
Exempelvis ska inte uttryck som "sponsras av” eller
“stods av” anvandas.

Deltagaren ska fa information om att den deltar i

folkbildningsverksamhet samt vilket studieférbund
som ar anordnare.
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ANORDNARSKAP, FOLKUNIVERSITETETS ANVISNINGAR
Folkuniversitetet har inte medlemsorganisationer men anordnar verksamhet i samverkan
med féreningar och fria grupper inom studieservice. Det ar dock alltid Folkuniversitetet

som ar ansvarig anordnare.

Oavsett om verksamhet genomfors i
samarbete med Riksférbundet Hem och
Samhalle, Pensiondrs-/Senioruniversitetet,
en musikgrupp eller en forening sa ar
Folkuniversitetet ansvarig anordnare.

Samverkande organisationer, enskilda
grupper eller féreningar kan aldrig vara
anordnare, i folkbildningsférordningens
mening, av statsbidragsberattigad
folkbildningsverksamhet.

Vart anordnarskap ska kunna redovisas i
dokumenterad form av;

. Overgripande planering
. information

. rekrytering av deltagare
. genomférande

« rapportering

. uppfdljning

Genom att anvéiinda Overenskommelser eller
Avtal som redovisar de Gtagande som respektive
part har i verksamheten far vi god kénnedom
om samverkanspartner, vi lever upp till vart
ansvar och vi far mdéjlighet att utveckla verk-
samheten.

480 TIMMAR KRAVER OVERENS-
KOMMELSE

For samarbete med foreningar/organisa-
tioner/fria grupper som omfattar mer an 480
studietimmar eller 50 kulturprogram ska det
finnas en skriftlig 6verenskommelse som
dokumenterar syftet och reglerar hur stor
volym som far genomforas.

Anvand mallen fér 6verenskommelser, se
bilaga 3 och 4.

2500 TIMMAR KRAVER AVTAL

For verksamhet som omfattar mer &n 2 500
studietimmar eller 300 kulturprogram,

ska avtal traffas med samarbetsparten.
Anvand mallen f6r avtal, se bilaga 5 och 6.
Syftet med ett samarbete ska alltid klargéras
innan en verksambhet startar.

For att ett arrangemang ska vara statsbidrags-
berattigad folkbildning s& behéver vi tillfora
arrangemanget nagonting mer an statsbidrag.
Vi bor sa langt det ar maojligt och praktiskt
genomforbart sjdlva ta emot anmalningar till
verksamheten for att pa sa sitt kunna ge svar
pa fragor.
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Folkuniversitetets ansvar for rekrytering av deltagare galler ocksa i de fall da t.ex. en hel grupp
anmals genom en forening. Vi ska forvissa oss om att deltagandet ar fritt och frivilligt och att
deltagarna vet att det ar vi som ar anordnare.

De arrangemang som genomfors tilsammans med etablerade kulturinstitutioner far inte avse
deras reguljara versambhet.

Pedagogiskt stod fran Folkuniversitetet ar ett viktigt redskap i var stravan att anordna
folkbildningsverksamhet med god kvalitet

Var roll ar i forsta hand att bidra till kunskapsutveckling. I den 6ppna programforda

verksamheten leds arbetet av en cirkelledare som ofta har pedagogisk kompetens. Inom studie-
service maste Folkuniversitetet, som ansvarig anordnare, vagleda, hjalpa och stimulera gruppen
sd att studiearbetet underlattas och cirkeldeltagarna uppnar sa goda studieresultat som majligt.

Stiftelsernas kvalitetssakringssystem ska innehalla en beskrivning som redogér for hur vi foljer
studieservicegrupper som genomfor ett storre antal studietimmar per vecka/termin.
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ANVISNING FOR ERSATTNINGAR INOM STUDIESERVICE

Statsbidraget ska anvandas till kostnader som &r direkt férbundna med folkbildnings-
verksamheten. Det dr naturligt att studieférbund goér 6verenskommelser med medlems-
organisationer eller andra samarbetspartners om verksamhet och kostnadsersattning.

Studieférbundet kan betala kostnader direkt
eller ersatta samverkande organisation for kost-
nader som ar direkt knutna till folkbildnings-
verksamheten.

Eventuell ersattning till samverkande organisa-
tion ska sta i relation till redovisade kostnader
och kunna verifieras vid en granskning.

Vi far inte schablonmassigt formedla bidrag
till en samverkande organisation, exempel-
vis genom ett l16pande bidrag baserat pa antal
studietimmar. Genom att anvanda vara mallar
for Overenskommelser och Avtal sikerstéller
du att detta inte sker.

KOSTNADSSLAG VI KAN ERSATTA FOR
Folkuniversitetet kan std for kostnader som ar
direkt férbundna med gruppernas/féreningar-
nas studiearbete och som ar redovisade och
verifierade.

Vi har gemensamt faststallt de kostnadsslag
som grupper kan fa ersattning for:

ledararvode

studiematerial

forbrukningsmaterial, noter, referens-
litteratur, inspelning, mikrofilm fér
slaktforskning t.ex.

hyreskostnader, kostnader for speciellt
forhyrda lokaler (t.ex. inspelningsstudio)
dock inte egen lagenhet.

instrument, videokameror och liknande
som ar inképta av Folkuniversitetet kan
lanas ut till gruppen

reklam, marknadsféring

VERIFIKAT KRAVS

Inom ramen for kostnadsslagen ovan bestam-
mer varje stiftelse sjalv vilka ersattningsnivaer
som ska utga till studieservicegrupper.
Verifikat som styrker utbetalningar ska finnas
i respektives stiftelses redovisning.
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OPPET KURSUTBUD OCH STUDIESERVICE

Den statsbidragsberéattigade folkbildningsverksamheten har tre verksamhetsformer,
Studiecirklar, Annan folkbildningsverksamhet och Kulturprogram som du kan lasa mer om
langre fram i detta dokument. Alla tre former anvinds inom vara inriktningar mot Oppet
kursutbud och Studieservice.

Det 6ppna kursutbudet som vander sig till en bred allmanhet ar ett viktigt inslagi
Folkuniversitetets profil. Som namnet anger ar det ett utbud som vander sig till allminheten
och star 6ppet for alla som ar intresserade.

Studieservice ar det samarbete vi har med grupper av individer, féoreningar och t.ex.
kulturinstitutioner. Vi ger stdd till dem som har ett gemensamt intresse och som vill
skaffa sig, eller forbattra sina kunskaper inom ett omrade eller amne.

Studiecirkeln ar den vanligaste verksamhetsformen, men bade annan folkbildnings-
verksamhet och kulturprogram ar frekventa inslag.

SAMARBETSPARTNER INOM STUDIESERVICE

Exempel pa samarbetspartner inom Folkuniversitetet ar konstnarer, studenter, musiker,
invandrarféreningar, musik- och teatergrupper, R6da Korset och Waldorfforeningar for att
namna nagra.

Till studieservice hanfor vi ocksa samarbetet som sker med Riksforbundet Hem och Samhaélle
(HS) och Sveriges forenade studentkarer (SES). Med HS och SES regleras samarbetet genom
rikstackande avtal, med mojlighet till regionala och lokala tillaggsavtal.

Nationella samarbetsavtal finns ocksad med Pensionarsuniversitetet (PU) och Senior-

universitetet (SU). Folkbildningsverksamheten som genomfors i samarbete med dem
betraktar vi som en 6ppen programford verksamhet.
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STUDIECIRKEL, VILLKOR

Studiecirkeln ar en mindre grupp som planmassigt bedriver studier. Deltagaren soker
kunskap tillsammans med andra och utvecklar fardigheter utifran sina behov och
intressen. Mojlighet till inflytande samt tid for reflektion och eftertanke ska finnas

mellan sammankomsterna.

Nar det galler beslut om timtal for enskild
studiecirkel ska vi utga ifran studiernas karak-
tar, deltagarnas behov och forutsattningar, vad
som ar lampligt och vad som ar ekonomiskt
forsvarbart. Cirkelstudierna ska ge utrymme
for eftertanke och reflektion samt sjalvstudier.

STUDIECIRKELN SKA

ha en dokumenterad plan* for studie-
cirkelns genomfoérande och for det studie-
material som anvands

ha en omfattning per vecka som hogst
innefattar tre sammankomster om vardera
fyra studietimmar. En studietimme ar 45
minuter

ha minst tre sammankomster och minst
nio studietimmar

ha en gruppstorlek om minst 3 och maxi-
malt 20 bidragsberattigade deltagare
inklusive cirkelledaren

Start- och slutdatum kravs infér STUV-kor-
ning from 2019

For Folkuniversitetets 6ppna programférda
verksamhet inom det estetiska omradet ar
forutsattningarna sadana att en samman-
komst om maximalt sex studietimmar kan
vara motiverad.

DELTAGARNA SKA

fylla minst 13 &r under verksamhetsaret

ha varit ndrvarande minst 9 studietimmar
och minst 3 sammankomster, varav 1 gang
vid de 3 férsta sammankomsterna for att
kunna rapporteras som underlag for stats-
bidrag

INOM FOLKUNIVERSITETET GALLER
DARTILL ATT

en enskild deltagare kan ha hogst 20 studie-
timmar per vecka under 48 veckor per ar

CIRKELLEDAREN SKA

vara godkand av lokal studieférbunds-
avdelning (dvs. av rektor eller den rektorn
har utsett)

ha genomfort grundlaggande cirkel-
ledarutbildning

for 6ppen kursverksamhet dessutom ha
den &mneskompetens som kravs

*I Folkuniversitetet ska kursplan upprattas for varje studiecirkel
— se avsnittet om metodplan, kursplan, arbetsplan och loggbok.
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STUDIECIRKEL PA DISTANS, VILLKOR

En studiecirkel kan bedrivas med enbart
fysiska moten, en kombination av fysiska
moten och distans eller i sin helhet pa distans.

Ar distansinslagen av betydelse fér studierna
som helhet, rapporteras studiecirkeln som
distanscirkel, &ven om mindre &n 50 procent
av tiden genomforts pa distans.

Studiecirklar péa distans kraver aktiva insatser
fran ledare for att stédja gruppens och delta-
garnas studiearbete. Kommunikation och
interaktivitet maste finnas bade mellan ledare
och deltagare och mellan deltagare.

Studierna maste anordnas sa att helhet och
sammanhang kan skapas och att kunskaperna
kan prévas och bearbetas i ett 6ppet och
fortlépande samtal.

For studiecirklar som genomfoérs pa distans
galler ytterligare villkor utéver vad som galler
for studiecirkel i 6vrigt:

. FOor att raknas som deltagare maste man
ha varit uppkopplad till "studierummet”
dar kommunikationen sker minst en gang
under de tre férsta veckorna av studie-
cirkeln.

« I kurs- eller arbetsplanen ska det framga
studiemal, metoder i studiecirkelarbetet
och tidsomfattning i antal sammankoms-
ter och hur manga timmar varje
sammankomst omfattar. Det ska framga
vad som huvudsakligen ar tankt att stude-
ras vid varje delmomentsammankomst.

+ Cirkelledaren ska bedoma vilka som delta-
git i studierna utifran deltagarnas akti-
vitet under tiden for varje delmoment/-
sammankomst samt ldsandet av andras
inlagg i de gemensamma plattformarna/-
-konferenserna.

. En deltagare som endast laser inldgg efter
att ett delmoment/en sammankomst
avklarats, ar inte att betrakta som nar-
varande 1 just denna sammankomst.

« Berdkning av timmar utgar fran hur manga
timmar som studiecirkeln skulle omfattat
ien "vanlig” studiecirkel, ledarens avtalade
tid och deltagarnas kollektiva insats. Det
ska finnas ett klart samband mellan planen
och den slutrapporterade cirkeltiden.

« Studiecirkeln ska rapporteras i den lokal-
avdelning som ar anordnare.

VILLKORSFORTYDLIGANDE FRAN FOLK-
BILDNINGSRADET

Studiecirkeln innebar gemensamma, plan-
massigt bedrivna studier, och cirkeln utgors
enligt statsbidragsvillkoren av ett antal
sammankomster.

Att statsbidragsberattigade studiecirklar och
annan folkbildningsverksamhet kan genom-
foras pa distans ska tolkas sa att deltagarna
inte beho6ver vara fysiskt samlade men att
de maste delta samtidigt for att statsbidrags-
villkoren ska vara uppfyllda.
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ANNAN FOLKBILDNINGSVERKSAMHET, VILLKOR
[ annan folkbildningsverksamhet kan vi genomfora verksamheten i mer fria och flexibla
former. Verksamheten ska motsvara de generella kvalitetsambitioner som saval vi sjalva

som riksdag och regering ger uttryck for.

Verksamhet i annan folkbildning ger oss
mojlighet att préva nya former och utveckla
nyskapande folkbildningsverksamhet.

Sammankomsterna i annan folkbildnings-
verksamhet kan vara langre och genomforas
tatare an i studiecirklar.

Antalet sammankomster kan vara en eller
flera. Exempel pa sddana verksamheter ar
prova-pa-dagar och helgkurser.

Deltagarna kan vara fler an vad som rekom-
menderas for studiecirkeln.

ANNAN FOLKBILDNINGSVERKSAMHET
SKA

ha en dokumenterad plan foér verksam-
hetens genomférande (se avsnittet pa sid 22)

ha en omfattning om minst en studie-
timme, dvs. 45 minuter

ha en gruppstorlek om minst 3 deltagare
inklusive ledaren

Start- och slutdatum kravs infor STUV-kor-
ning from 2019

DELTAGARE I ANNAN FOLKBILDNINGS-
VERKSAMHET SKA

fylla minst 6 ar under aret

narvarat minst 1 sammankomst

CIRKELLEDARE I ANNAN FOLKBILDNINGS-
VERKSAMHET

Regelverket for ledare i annan folkbildnings-
verksambhet dr detsamma som for studiecirkel,
se sidan 17.

ANNAN FOLKBILDNINGSVERKSAMHET PA
DISTANS

Ar de grundldggande villkoren uppfyllda kan
annan folkbildningsverksamhet genomforas
pa distans.
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CIRKELLEDARE OCH GRUNDUTBILDNINGEN
[ begreppet kompetens ligger bland annat att alla cirkelledare ska ha kunskap om
Folkuniversitetet, om folkbildningens idé, sarart och pedagogik.

Som anordnare av folkbildningsverksamhet
har Folkuniversitetet ett pedagogiskt ansvar.
Cirkelledarkompetensen ar viktig for
Folkuniversitetet. Alla verksamma cirkelledare
ska genomfora var grundutbildning innan

de godkénns och slutrapportering far ske.
Inom studieservice racker det att ledaren har
genomfort grundutbildningen for att
betraktas som godkand.

Kriterier foér godkdnnande av cirkelledare i
den 6ppna verksamheten uttrycksi vart
pedagogiska ramprogram. Dartill kan regionala
kriterier tillkomma.

Av underlaget for ledargodkdnnande ska
framga pa vilken grund godkannandet skett.

I det fall ledaren saknar &mneskunskaper
kan notering géras om personens allmanna
lamplighet att fungera som ledare i cirkeln.

[ frigan om anordnarskap ligger ocksa ett
pedagogiskt ansvar, som sakerstalls bland
annat genom godkdnnandet av ledaren.

Ledaren ska fa introduktion om Folkuniver-
sitetet, om folkbildningens idé och sarart och
om folkbildningens pedagogik.

Vi har ansvar for att cirkelledare ar insatta i
de villkor som galler for statsbidragsberattigad
folkbildningsverksamhet.

GRUNDUTBILDNING PA WEBBEN

Var webbaserade grundutbildning for cirkel-
ledare fungerar aven som introduktion for nya
medarbetare inom administrationen.
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Innehallet motsvarar den grundlaggande
cirkelledarutbildning som Studieférbunden i
samverkan har enats om.

Folkuniversitetets stiftelseledningar
ansvarar ytterst for att cirkelledare far
utbildning om villkoren for statsbidrags-
berattigad folkbildningsverksamhet.

Stiftelsernas kvalitetssakringssystem ska
innehalla en beskrivning av rutiner for grund-
utbildning samt godkdnnande av cirkelledare.

Utbildningen hittar du pa& var webbplats pa
foljande adress:
https://intro.folkuniversitetet.se/

CIRKELLEDARENS ALDER

[ Folkuniversitetet ar vi restriktiva med att
engagera cirkelledare yngre &dn 18 ar. I vissa fall
kan det finnas skal till dispens, bland annat
kan det ses som en utveckling for individen att
fungera som ledare.

Eventuell dispens for cirkelledare yngre an
18 ar kan ges av behorig i respektive stiftelse.
Lagsta alder bor vara 16 ar.

Foraldrar ska informeras om engagemanget
som cirkelledare nar ledaren ar yngre an 18
ar och en vuxen kontaktperson ska utses i

Folkuniversitetet.

INOM STUDIESERVICE

Den webbaserade cirkelledarutbildningen

kan med férdel anvandas, men det &r angeldget
att fysiska traffar med cirkelledare ocksa
genomfors.
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Ledaren och 6vriga deltagare ska
informeras om studiecirkelns sdrart och
hur arbetet i en cirkel gar till

Anvisningar och regler for studiecirkeln
ska ges till gruppen

Ledaren ska upplysas om att en studie-
timme alltid ar 45 minuter. Delar av timme
kan inte summeras till studietimme

Ledaren ska informeras om regler och
rutiner for hur narvarolistan ska féras och
att den ar en juridisk originalhandling
som bland annat ligger till grund for
statsbidragen

Ledaren ska uppmanas att féra logg/
dagboksanteckningar 6ver arbetet i
cirkeln. Den kan da tjana som
kvalitetskontroll efter genomférd studie-
cirkel. Loggboken kan foras pa narvaro-
listans baksida, i ett enkelt dokument eller
direkt i den digitala narvarolistan

Gruppen ska informeras om de
ekonomiska forutsattningarna, vilka
kostnadsslag som ersatts, vilka
ersattningsnivaer som galler samt
kravet pa verifikat (anvisning for
ersattning inom studieservice finns pa
sid. 15 i detta dokument).
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METODPLAN, KURSPLAN, ARBETSPLAN OCH LOGGBOK
Inom Folkuniversitetet finns tre planeringsdokument for arbetet i studiecirklar och annan
folkbildningsverksamhet. Metodplan, kursplan och arbetsplan. Utdver dessa ar loggbok en

resurs for uppféljning mellan traffarna.

METODPLAN é&r en 6vergripande kursplan
som galler inom hela Folkuniversitetet. De
finns inom sprak- och estetomadet och ater-
finns i vart verksamhetsadministrativa system
Sluggo. Metodplanen ska kompletteras med
arbetsplan for den enskilda cirkeln. Metod-
planer ska godkannas av generalsekreteraren.

KURSPLAN ska finnas for varje cirkel inom
omraden dar 6vergripande metodplan saknas.
Den beskriver de pedagogiska malen for
cirkeln, omfattning, litteratur m.m.
Kursplanen ska godkannas av rektor eller av
rektor utsedd person. Om samma deltagare
startar flera cirklar efter varandra maste nya
kursplaner upprattas efterhand.

ARBETSPLAN &r ett dokument som
upprattas i studiegruppen i de fall man valt
att anvanda sig av en metodplan. Arbetsplan
kan dven anvandas i de fall man har en kurs-
plan att utga ifran. Saval arbetsplan som kurs-
plan ska vara mer utforliga ju mer verksamhet
som rapporteras for att leva upp till kravet pa
planmassiga studier.

LOGGBOK slutligen ar noteringar 6ver
arbetet i cirkeln. Den ar framst ett

dokument for deltagarna sjilva, men kan
ocksa fungera som ett instrument vid 6ver-
lamning i samband med ett vikariat och dven
for uppfoéljning och utveckling av arbetet.

Héar kan man notera att cirkeln haft en genom-
gang av kursplanen och gemensamt planerat
arbetet. Darefter loggas sammankomster och
lite kort om innehallet per tillfélle. Loggbok
bor upprattas i alla cirklar. Noteringar kan
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goras pa narvarolistans baksida eller annu
enklare direkt i den digitala narvarolistan.

For grupper som studerat lange ar det viktigt
med pedagogisk fornyelse. Folkuniversitetet
har da ansvar for att nya kursplaner upprattas.
Inom regionerna bor en modell finnas for hur
detta sker och vem som ansvarar for det.

STUDIEMATERIAL

Folkbildningsradets villkor for statsbidrag
sager att det ska finnas en dokumentation av
cirkelns planering och det studiematerial som
anvands.

[ Folkuniversitet ska deltagaren senast vid
andra sammankomsten ha tillgang till det
studiematerial som behdvs for cirkeln.

[ studiematerialet ingar alltid en kursplan
alternativt en metodplan och en arbetsplan.

Det ligger i ansvaret som lokal anordnare av
verksamheten att kunna visa vilket material
som anvants i cirkeln. Studiematerialet som
anvands ska anges pa narvarolistan.

KOPIERING AV STUDIEMATERIAL

Regler om kopiering av material for studie-
cirkelns arbete finns i ett avtal mellan Studie-
forbunden i samverkan och Bonus

Presskopia. Det ar i princip cirkelledaren som
har ratt att kopiera material for cirkelns behov.
Darfor ar det viktigt att cirkelledarna far
information om reglerna. Kopieringsavtalet
aterfinns i bilaga o.

2019



NARVAROLISTA PA PAPPER ELLER DIGITALT

Arbetet i studiecirkel och annan folkbildningsverksamhet ska dokumenteras genom
en narvarolista, som fors vid varje ssmmankomst. Cirkelledaren (och i férekommande
fall vikarien) ska med sin namnteckning intyga riktigheten i uppgifterna.

Narvarolistan ar att betrakta som ett juridiskt dokument och underlag for genomford
samhallsstodd verksamhet vid en eventuell granskning.
[ informationen till cirkelledaren om narvarolistan ska detta tydligt framga.

Narvarolistan ska foras av cirkelledaren sjalv vid varje sammankomst och skickas in till
avdelningen alternativt signeras digitalt omgaende efter avslutad cirkel.

Cirkelledaren/gruppledaren (och i forekommande fall vikarien) ska med sin namnteckning
eller digitala signatur intyga riktigheten i uppgifterna.

Det ar viktigt att narvarolistan innehaller korrekta uppgifter.
Man far inte godkanna eller i systemet rapportera narvarolistor dar man sjalv star med.

Alla uppgifter som ligger till grund for statsbidrag och redovisas i STUV-systemet ska framga
av narvarolistan (med undantag for personnummer som rapporteras i annan ordning).

Narvarolistan kan foras pa papper eller digitalt, via dator, mobil eller Ipad. En aktuell och
uppdaterad manual hittar du via INFU, under Supportsajten.

Folkuniversitetet uppmuntrar sa manga ledare/larare som mgjligt att fora digital narvarolista.

I enlighet med bokféringslagen ska narvarolistor arkiveras i sju ar.

ATOMEN 2019
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KULTURPROGRAM, VILLKOR

Kulturprogrammen ska ge kulturupplevelser genom férelasning, sdng/musik, dramatisk
framstallning, film/foto/bild, dans, utstallning, litteratur, konst/konsthantverk eller

tvarkulturell verksamhet.

Vi har ansvar for att klargéra malen for kultur-
programverksamheten. Folkuniversitetet
forbundsstyrelse har faststallt mal for var
kulturverksambhet, bilaga 8.

[ férsta hand ska vi genom féreldsningar och
andra slag av arrangemang framja intresset
for och kunskaperna om forskningens resultat
med ett vetenskapligt forhallningssatt.

Internationella férhallanden ska uppméark-
sammas och da sarskilt globaliseringens
konsekvenser ur ett hallbarhetsperspektiv.
KULTURPROGRAM SKA
framforas infor eller tillsammans med
minst fem deltagare utover studieférbundets
ledare
ha en sddan utformning att det bidrar
till att skapa delaktighet, upplevelse och
eftertanke
utannonseras i férvag

paga minst 30 minuter

Start- och slutdatum kravs infor
STU-kérning from 2019

LEDAREN SKA

representant eller ledare ska vara godkand*
av lokal studieférbundsavdelning

ansvara for programmets genomfdrande
och underlag foér rapportering
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DELTAGAREN SKA
fylla minst 13 ar under verksamhetsaret

vara samlade fysiskt dven om kultur-
programmet framfors i digital form

AVGRANSNINGAR

Kulturprogram genomfors vid ett givet
tillfalle och med alla deltagare narvarande

For att rapporteras som olika kultur-
program under samma dag ska de vara
tydligt avgransade i tid och rum. De ska
ocksa vara planerade och annonserade
som olika arrangemang och de kan inte i
efterhand delas upp

Kulturprogram kan inte arrangeras i
privata hem

StudiebesoOk dr inte att betrakta som ett
kulturprogram

Kulturprogram, med undantag for
utstallning, kan genomforas pa distans
under férutsattning att ovanstaende
villkor ar uppfyllda

* Forelasare eller motsvarande som anlitas
for ett enstaka kulturprogram behdver inte
genomféra den obligatoriska utbildningen.
Dar sker godkdnnandet pa annat satt som

regionerna har att besluta om.



KULTURPROGRAM, STUDIEFORBUNDSGEMENSAMMA RIKTLINJER
De tio studieférbunden har enats om féljande tolkningar och rekommendationer kring
kulturprogrammen. Dessa aterfinns i sin helhet i bilaga 2.

Under rubriken Tolkningar och
rekommendationer nedan aterfinns den
overenskommelse som studieférbunden
gemensamt tagit fram. Fran var sida vill vi
sarskilt lyfta fram frdgan om anordnarskap.

Det ar grundlaggande att studieférbunden
visar ett tydligt anordnarskap. Sarskilt i samar-
betet med andra ar det viktigt att vi ar aktiva

i planering och genomf6rande av kultur-
program. For att anordnaransvaret ska bli
tydligt, ska inte uttryck som "sponsras av” eller
"stéds av” anvandas. Anvand vara mallar for
Overenskommelser eller Avtal.

TOLKNINGAR OCH REKOMMENDATIONER

UTSTALLNINGAR
En utstallning ska vara upplagd sa att den
kan engagera deltagarna i minst 30 minuter.

[ planering och marknadsforing av
utstallningen ska bade start- och slutdatum for
utstdllningen framga. Forlangs samma utstall-
ning sa ar det fortfarande samma kultur-
program och den kan inte rapporteras som ett
nytt kulturprogram.

En utstdllning kan inte visas enbart i férbi-
gaende via skyltfonster, anslagstavla, korri-
dorer, genomfarter eller liknande.

Flera personer (minst fem) ska kunna vistas
pa platsen samtidigt. Platsen ska vara tydligt
markerad.

Studieférbundet ska kommunicera sa att
deltagaren informeras om att det ar en utstall-
ning. Marknadsforing i form av en utstéllning
kan inte rapporteras.

For att samma utstallning ska kunna
rapporteras som ett nytt kulturprogram pa
samma plats, kravs att det gatt en rimligt lang
tid mellan tillfallena, sdsom en termin. En ny
utstallning betyder att utstallningens innehall
ar utbytt i sin helhet.

Ansvarig representant for studieférbundet
ska finnas narvarande vid invigning eller
Oppnande av utstallningen da eventuella
samverkansparter presenteras.

Som deltagare rapporteras de personer som
ar narvarande vid invigningen eller 6ppnandet
och tar del av utstallningen.

SAMMANHALLET KULTUR-
ARRANGEMANG

Grunden ar att pa samma scen, under en dag och
for i stort sett samma publik rapporteras endast
ett (1) kulturprogram. Nya framtradanden pa
scenen betyder inte att det ar ett nytt kultur-
program. Det kan bli frdga om ett nytt kultur-
program fran samma scen om det dr planerat
och annonserat i forvag. [ det fallet ska det
vara minst 30 minuter mellan programmen.
Detta for att det ska finnas tid for byte av saval
publik som artister pa scenen.

Ett kulturprogram pé en annan scen inom

omradet kan rapporteras, om samtliga
kriterier ar uppfyllda.
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OVRIGA SAMMANHANG
Information om eller marknadsforing av studieférbundets eller samverkanspartens
verksamhet kan inte rapporteras som kulturprogram.

Aktiviteter som massor, Oppet hus, festivaler, kulturdagar, stadsfester, marknader och liknande
ar inte i sig rapporteringsbara.

For att ett kulturprogram i anslutning till ett féreningsmote eller motsvarande ska vara
rapporteringsbart, ska det framga att det ar avskilt fran motet.

KONTAKT

Bestkare pa utstéllningen som vill ha kontakt med den lokala anordnaren, ska enkelt hitta
den informationen vid utstillningen dven da det inte finns nagon ansvarig person fran
studieférbundet pa plats.

STIM-RAPPORTERING

Vid kulturprogramverksamhet med musikinslag kan det vara aktuellt att rapportera
verksamheten ocksa till STIM (som bevakar upphovsmannens intressen). Mer om
STIM-rapporteringen finns att ldsa i bilaga 9.
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GENERELLA AVGRANSNINGAR

. Folkbildningsverksamhet som anordnas
utanfér Sverige ger inte ratt till statsbidrag

. Statsbidraget far inte anvandas till
verksamhet med kommersiellt syfte

« Verksamhet som anordnas mot betalning
pa uppdrag av extern part, t ex efter
anbudsforfarande, ar inte statsbidrags-
berattigat

. Statsbidraget far endast anvandas till
kostnader som ar direkt forbundna med
folkbildningsverksamheten

« Nar verksamhet anordnas i samverkan
med andra parter far studieférbundet
inte till dessa parter férmedla bidrag som
berdknas pa ett schablonmassigt satt,
utan eventuellt bidrag ska baseras pa en
berdkning utifran forutsattningari det
enskilda fallet

. Foreningsverksamhet sdsom medlems-
moten, styrelsesammantraden, kommitté-
sammantraden, valberedningssamman-
traden och liknande sammankomster ger
inte ratt till statsbidrag

. En studiecirkel eller annan folkbildnings-
verksamhet med samma grupp ger inte
ratt till statstatsbidrag for mer an 480
studietimmars verksamhet per ar. Berord
verksamhet kan inte efter de
480 timmarna overga till och
rapporteras som annan folkbildnings-
verksamhet eller starta som ny studiecirkel
1annat amne. For att en grupp ska anses
som ny ska minst hélften av deltagarna
vara nya

Verksamhet som en myndighet eller ett
annat organ, vid sidan av Folkbildnings-
radet, har finansieringsansvar for ger inte
ratt till statsbidrag

Den verksamhet inom Folkuniversitetet
som star under annan statlig tillsyn och/
eller verksamhet dar eleverna kan erhalla
studiemedel betraktas inte som stats-
bidragsberattigad folkbildningsverksamhet

Verksambhet ger inte ratt till statsbidrag
om personal anstalld av annan huvud-
man, t ex inom varden och socialtjansten,
pa sin arbetstid fungerar som ledare eller
medverkande. Villkoret Annan huvud-
man galler framst anstédllda inom offentlig
sektor, exempelvis kan inte en
underskotare eller en socialhandlaggare
vara studiecirkelledare samtidigt som
denne ari tjanst. Avgransningen galler

t ex inte ledare som arvoderas av sina egna
foreningar eller cirkelledare som fakturerar
fran eget bolag

Som bidragsberattigade deltagare i folk-
bildningsverksamhet far endast personer
folkbokforda i Sverige, personer med
tillfalligt uppehallstillstand i Sverige samt
medborgare i EU- och EFTA-lander raknas

En verksamhet ger inte ratt till statsbidrag
om deltagarna inte deltar frivilligt, det vill
sdga om deltagandet dr en férutsattning
for utbetalning av ekonomisk ersattning
fran det allmanna, t.ex. verksamhet som
anordnas pa uppdrag av Arbets-
férmedlingen, socialtjansten eller
Forsakringskassan
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. Studier som ingar i personalutbildning eller som &r ett led i formella utbildningsprogram,
t.ex. inom det ordinarie skolvasendet, ger inte ratt till statsbidrag

. Verksamhet vars syfte ar utévande av lek, spel och idrott ger inte ratt till statsbidrag
. Verksambhet vars syfte dr att producera varor ger inte ratt till statsbidrag

. Ett annat sitt att formulera de senare punkterna ar att studiecirklar (eller annan folkbil-
dningsverksamhet) aldrig enbart kan omfatta

. raning/fardighetstraning

« Ovning

- produktion/tillverkning

« social samvaro eller reproduktion

FORMELLT KOMPETENSBEVIS

Formellt kompetensbevis ges av annan anordnare. Fér den som har deltagit i en studiecirkel

och vill ha ett formellt kompetensbevis pa sina kunskaper kan detta ske inom det offentliga
skolvasendet genom en kunskapsprévning som ger betyg.

*For att verksamheten som studieférbund bedriver inom kommunala musikskolor,
kulturskolor eller fritidsgardar ska vara statsbidragsberattigad maste studieférbundet ha
det totala ansvaret for pedagogik, ekonomi och administration vad galler verksamheten,
det far inte vara delat med kommunen.
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RAPPORTERING FOR STATSBIDRAG OCH STATISTIK

Folkbildningsradet har ansvar for att kontinuerligt f6lja upp och utvardera studie-
forbundens verksamhet i forhallande till statens fyra syften och de villkor som
foreskrivits for att statsbidrag ska lamnas. Studieférbundets organisation och kvalitets-
arbete ar féremal for uppfoljning fran Folkbildningsradet, liksom rapporteringen av den

genomfoérda verksamheten.

For att astadkomma en for studieférbunden
gemensam statistik ar alla anslutna till STUV-
-systemet for rapportering (Studieférbundens
Verksamhetsredovisning). Rapporteringen i
STUV utgor ocksa i manga delar underlag for
fordelning av statsbidrag.

Folkuniversitetets forbundsstyrelse ar
ansvarig for att STUV-rapporten ar korrekt.

Folkbildningsradet ger arligen ut anvisningar
om den rapportering som kravs av studie-
forbunden. Fér narmare anvisningar se
variabelforteckningen.

I STUV rapporteras och sammanstalls statistik
over studiecirklar, annan folkbildnings-
verksamhet och kulturprogram. Dessutom
anvands STUV for rapportering av verksamhet
som inte faller inom ramen for den stats-
bidragsberattigade folkbildningen.

[ Folkuniversitetet ar STUV-rapporteringen
kopplad till vart verksamhetsadministrativa
system Sluggo. Folkbildningsradet in-
hamtar, med stéd av registrerade person-
nummer, uppgifter fran SCB om andelen
korttidsutbildade och utrikes fédda deltagare.

DATUM FOR STUV-KORNINGAR
5 september (STUV-mats)
10 december
15 januari (nasta ar)
25 januari (SLUT-STUV nasta ar)

Om datum infaller pa en helgdag gérs kdrnin-
gen narmaste arbetsdagen fore.

Den statistik som genereras ur Sluggo och
STUV kan ge signaler t.ex. om volym-
massiga svangningar som kan féranleda
sarskilda uppfdljningsinsatser.

Det ar darfor viktigt att verksamhet som
genomforts under varen och sommaren
slutrapporteras senast den 4 september
samma ar.

Verksamhet bor normalt sett slutrapporte-
ras sa snart den ar genomférd. Rapportering
av foregdende ars verksamhet stanger helt 25
januari pafdljande kalenderar.

All rapportering maste vara gjord senast
dagen fore angivna datum for STUV for att du
ska vara saker pa att den kommer med som
bidragsunderlag.

NARVAROLISTOR, UNDERLAG FOR
RAPPORTERING

Narvarolista fran studiecirklar och annan
folkbildningsverksamhet samt kultur-
programrapporter innehaller uppgifter som
ligger till grund for statsbidrag.

De ar darmed juridiska dokument som ska
kunna visas upp vid en granskning eller
kontroll. For att rapporten ska vara giltig ska
cirkelledaren (i forekommande fall vikarie) med
sin namnteckning intyga att rapporteringen
Overensstammer med det som har skett under
arrangemangets gang ar riktig.

Risken for att samma cirkel rapporteras till
tva studieférbund kan minskas genom att
ledaren skriftligen intygar att verksamheten
inte rapporteras till fler férbund.

Genom att samarbeta med andra studiefor-
bund pa den aktuella orten kan riskerna med
eventuell dubbelrapportering reduceras
betydligt.
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Om uppgifter som finns pa narvarolistan korrigeras ska det noteras pa narvarolistan och signeras
av den som granskat och korrigerat uppgifterna.

Slutrapportering av arrangemanget gors i Sluggo, efter att den medarbetare i stiftelserna som
enligt delegationsordningen ar behorig att godkanna rapporteringen har skrivit under narvaro-
listan eller kulturrapporten. Pa pappersnarvarolistan ska uppgifter om slutrapporterade
veckor, timmar, deltagare, kvinnor skrivas in i samband med signering av behérig medarbetare.

Med denna signering intygas att arrangemanget genomforts i enlighet med statsbidragsvillkoren.

RUBRIKSATTNING PA ARRANGEMANGEN
Arrangemangens namn ska spegla studiernas eller kulturaktivitetens innehall, &ven inom
studieservice.

Undvik arrangemangsnamn som kan réja vad som i lagen beskrivs som kansliga uppgifter ur
ett integritetsperspektiv, etniskt ursprung, politiska asikter, religios eller filosofisk Gvertygelse
eller medlemskap i en fackférening, halsa eller sexualliv.

KULTURPROGRAMRAPPORT

Kulturprogram dokumenteras genom en rapport som ska innehalla de uppgifter som redo-

visas i STUV-systemet for statsbidrag. Ansvarig och vid programmets genomférande ndrvarande
foretradare for Folkuniversitetets lokalavdelning ska med sin namnteckning intyga att
uppgifterna ar korrekta.

Liksom nérvarolistan ar kulturprogramrapporten ett juridiskt dokument och underlag fér
genomférd samhallsstédd verksamhet vid en eventuell granskning.
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RAPPORTERING AV DELTAGARE

Deltagare ska sa langt maojligt rapporteras med komplett personnummer. Samtycke till
registrering ska inhdmtas med information om registrering vid deltagarens anmalan i

enlighet med PUL/GDPR.

Det ar viktigt att studieféorbunden nar en
mangfald av manniskor. Darfor har den andel
av bidraget som fordelas utifran unika del-
tagare blivit storre.

Det ar angelaget att vi har forstaelse for de
olika alternativen som vi har att valja mellan i
Sluggo.

Folkbildningsradet foljer dessutom upp nya

cirkeldeltagare och om de ar korttidsutbildade,

utrikes fédda eller funktionsnedsatta. Aven
konsfordelningen i verksamheten f6ljs upp
som en del av radets myndighetsuppgift.

Rapportering av malgruppsverksamhet gors
1 Sluggo da minst 50 % av deltagarna tillhor
aktuell malgrupp.

SA HAR GOR VI I SLUGGO

I Sluggo finns foljande val for inmatning av
undantag for personnummer.

Skyddad identitet (godkant undantag)
Fédelsedatum (ej godkdnt undantag)

Ej tillamplig (ej godkdnt undantag)
Samordningsnr (godkant undantag)
LMA/TUT (godkant undantag)

EES (godként undantag)

For att komma fram till vilket val du bor
anvanda dig av 1&s nedanstdende beskrivning
av respektive val.

GODKANDA UNDANTAG

Forst och framst ser vi vilka undantag fran
personnummerrapportering som accepteras.
Det géller foljande:

Skyddad identitet
Samordningsnummer
LMA

TUT (tillfalligt uppehallstillstand)
EES (medborgare utan svenskt person-
nummer fran EU- och EFTA-ldnderna)

Ovanstaende ar godkdnda undantag.

De ingar i rapporteringen av unika deltagare
med samma andel som vi har unika deltagare i
forhallande till det totala antalet rapporterade
deltagare.

Ungefar hélften av det totala antalet deltagare
ar unika hos oss. Det innebar att cirka

halften av de som ingar i nagon av de god-
kanda undantagen ocksa raknas som unika.

EJ GODKANDA UNDANTAG GER 1
PROCENT

Folkbildningsradet godkanner en andel

om 1 procent deltagare med ofullstdndigt
personnummer (Fodelsedatum, Ej tillamplig)
av vara totalt rapporterade unika deltagare.

SKYDDAD IDENTITET

Skyddad identitet &r en metod for att skydda
personer som ar utsatta for ett konkret och
allvarligt hot. "Skyddade personuppgifter” ar en
samlingsrubrik som Skatteverket anvander for
de olika skyddsatgarderna sekretess-
markering, kvarskrivning och fingerade
personuppgifter. Personnummer foér dessa far
inte skrivas in i Sluggo.

SAMORDNINGSNUMMER

En enhetlig identitetsbeteckning for fysiska
personer som inte ar eller har varit
folkbokférda i Sverige. Skattekontoret kan
tilldela samordningsnummer pa begaran av
en myndighet.
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Motsvarande identitetsbeteckning for den
som &r eller har varit folkbokford kallas
personnummer. (Skatteverket SKV 707
utgava 2) Samordningsnumret dr till skillnad
fran numret pa LMA-kortet baserat pa
fodelsedatum och rapporteras for statistik-
uppféljning.

Samordningsnummer bestar liksom
personnumret av tio siffror. De inledande
sex siffrorna utgar fran personens fodelsetid
med den skillnaden att man lagger till 60

till fodelsedagen.

For en person som ar fédd den 23 augusti 1964
sa blir de sex forsta siffrorna i samordnings-
numret darfor 640883.

LMA/TUT

LMA-kort, en tillfdllig handling med foto,
visar att innehavaren ar asylsdkande i Sverige,
utfardas av Migrationsverket. Flyktingar

i vintan pa beslut om asyl far LMA-kort.
Enskilda deltagare kan undantagsvis finnas
med i var ordinarie verksamhet.

From ho6sten 2015 har vi haft sarskilda bidrag
och villkor f6r asylverksamhet.

Personer med tillfalligt uppehallstillstand, TUT,
far till skillnad fran personer med LMA-kort,
fullt ut medverka i var ordinarie verksamhet.
Tills annat sags galler att vi i Sluggo ska valja
LMA/TUT samt ange det nummer som finns
pa TUT-handlingen.

Det ar uppbyggt som LMA-nummer och anges
pa foljande satt: xx-xxxxxx alltsa tva siffror,
bindestreck, sex siffror.

DELTAGARE MED FUNKTIONS-
NEDSATTNING

SOCIALSTYRELSENS DEFINITIONER:

Funktionsnedsattning definieras som
nedsattning av en psykisk, fysisk eller
intellektuell funktionsformaga.

En funktionsnedsattning kan uppsta till
foljd av sjukdom eller annat tillstand, eller
till f6ljd av en medfodd eller férvarvad
skada. S&dana sjukdomar, tillstand eller
skador kan vara av bestaende eller av 6ver-
gaende natur.

Funktionshinder definieras som den
begransning som en funktionsnedsattning
innebdr for en person i relation till
omgivningen. Exempel pa begransningar
kan vara svarigheter att klara sig sjalv i det
dagliga livet och bristande

delaktighet i arbetslivet, sociala

relationer, fritids- och kulturaktiviteter,
utbildning samt demokratiska processer.
Det handlar framf6r allt om bristande
tillganglighet i och anpassning

av omgivningen.

Deltagare med en tidigare kort formell
utbildning kan inte anses ha en
funktionsnedsattning trots svarigheter i
inlarningsprocessen, kanske som en féljd
av bristande las- och skrivvana. Inte heller
deltagare som kan anses falla under
begreppet utifran sociala problem,

kan enbart pa den grunden betraktas ha
funktionsnedsattningar.

DELTAGARE SOM AR UTRIKES FODDA
Med utrikes f6dd avses en person som ar fodd
i utlandet och folkbokford i Sverige.

KORTTIDSUTBILDADE DELTAGARE
Korttidsutbildad deltagare ar den som inte
har 3-arig gymnasieexamen samt ar 20 ar eller
dldre under aktuellt ar.
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UPPEOLJNING, UTVARDERING, INTERNKONTROLL OCH KVALITET
Ut6ver uppfdljning genom statistik som genereras ur vart administrativa verktyg Sluggo
staller Folkbildningsradet krav pa att studieférbunden sjilva har fungerande system for
uppfoljning, utvardering och kontroll av den statsbidragsberattigade verksamheten.

Forbundskansliet planerar och genomfér en
sarskild interkontroll via nationella Etik- och
kvalitetsgruppen i var korsvisa granskning.

Forbundskansliet samordnar arbetet med de
aterkopplingar till Folkbildningsradet som
kravs.

SARSKILD INTERNKONTROLL

Syftet med utformningen av den sarskilda
kontrollen ar att kunna f6lja hur vi systema-
tiskt hanterar eventuella fel och avvikelser i
var verksamhet fran uppkomst till atgard och
forebyggande av framtida upprepningar.

Den sarskilda kontrollen utfors utéver var
ordinarie kontroll, och aterrapporteras till
Folkbildningsradet.

Sarskild kontroll ska initieras och féljas upp
av studieférbundets férbundsstyrelse och
omfatta minst 5 procent av den verksamhet
som rapporteras som underlag for statsbidrag.

Minimikravet galler respektive arrangemangs-
typ for vilka studieférbundet erhallit bidrag fran
Folkbildningsradet. Samtliga verksamhets-
former ska granskas.

Sarskild kontroll av verksamhet som lokal
anordnare (Folkuniversitetets regioner, lokala
enheter) rapporterat som underlag for stats-
bidrag ska genomftras av studieférbundets
nationella niva.

Kontrollen ska ha sin utgdngspunkt i Folkbil-
dningsradets Villkor, avsnitt 4: verksamhets-
villkor inklusive villkor for verksam
hetsformer, verksamhetens inriktning,

och avgransningar samt anordnarskap.

Folkbildningsradet, vars kontakter sker gente-
mot forbundsledningen, har ratt att aterkrava
statsbidrag som inte anvants enligt de inten-
tioner som staten och FBR gett uttryck for.

ORDINARIE KONTROLL

Inom Folkuniversitetet ansvarar stiftelse-
ledningen for att verksamheten foljs upp i
forhallande till malbeskrivningar och
verksamhetsplaner. Den folkbildningsverk-
samhet som rapporteras for statsbidrag ska
folja gallande anvisningar, regler och riktlinjer.

I Folkuniversitetets stiftelser ska det finnas
rutiner for ordinarie kontroll av verksamheten
s att stiftelseledningen kan ga i god for den
verksamhet som rapporteras.

Rapporteringsrutinerna ska kontrolleras och
foljas upp i den nationella kontrollen.

OKAT FOKUS PA KVALITETSLEDNING
Kvaliteten i folkbildningsverksamheten ar i
okad fokus. Studieférbunden ska regelbun-
det, efter anmodan fran Folkbildningsradet
beskriva utvecklingen av sitt systematiska
kvalitetsarbete. Beskrivningen ska visa hur
kvalitetsarbetet utvecklats vad géaller admi-
nistration, verksamhetsformer och innehall.

[ studieférbundens arsredovisningar ska
studieférbunden beskriva strategi och
arbetssatt for genomférande och uppfolj-
ning av kvalitetsarbetet bade centralt och
lokalt samt motsvarande arbete med risk- och
vasentlighetsanalyser.

[ Folkuniversitetet ligger ansvaret for det
16pande kvalitetsarbetet pa respektive
stiftelseledning.
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Samordning, erfarenhetsutbyte och vidareutveckling av eventuellt gemensamma system
behandlas bland annat i Etik- och kvalitetsgruppen men ocksa i Folkbildningsgruppen och
de operativa grupperna inom folkbildningsomradet.

Férbundskansliet svarar for att rapporter 6ver internkontroll och kvalitetsarbete ldimnas
till Folkbildningsradet.

Inte sdllan granskas folkbildningsverksamheten ocksa av andra intressenter, i férsta hand
kommunerna. Forbundsledningen ska alltid informeras av respektive stiftelse nar sddan
granskning ar aktuell.

Grundlaggande for kvaliteteten i verksamheten ar att samtliga medarbetare inom Folk-
universitetet ar val fértrogna med och kdnner ansvar for att verksamhet genomfors enligt
gallande anvisningar och Folkuniversitetets kvalitetsnormer.

o QOUBNUUURRUURRNNE
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NYHETER I ATOMEN 2019

GRUNDLAGGANDE CIRKELLEDARUT-
BILDNING

Grundlaggande cirkelledarutbildning
ersatter de tidigare Introduktions- och Steg
G-utbildningarna vilket framgar av bilaga 2
samt av texten om cirkelledarens kompetens
tidigare i dokumentet. From 2019 kravs att
cirkelledaren genomfdr grundutbildningen
innan slutrapportering kan ske.

START- OCH SLUTDATUM OBLIGATORISKA
Alla arrangemang inom folkbildnings-
verksamheten inklusive asyl, foraldrars
delaktighet och uppstkande verksamhet ska
ha ett korrekt angivet start- och slutdatum
vilket ar ett krav infér STUV-kérning.

DISTANS KRAVER SAMTIDIG NARVARO
Att statsbidragsberattigade studiecirklar och
annan folkbildningsverksamhet kan genom-
foras pa distans ska tolkas sa att deltagarna
inte behdver vara fysiskt samlade men att
de maste delta samtidigt for att statsbidrags-
villkoren ska vara uppfyllda.

RAPPORTERING ANNAN FOLKBILDNINGS-
VERKSAMHET FRAN 2018

Vi godkanner rapportering av alla deltagare

i Annan folkbildningsverksamhet som varit
narvarande under minst en sammankomst.

PAMINNELSE OM NYHET 2017
En deltagare ska ha deltagit minst 9 studie-
timmar for att raknas som bidragsberattigad.

FORTECKNING OVER BILAGOR

Bilaga 1) Folkbildningsradets villkor 2019
Bilaga 2) Studieférbundens gemensamma
riktlinjer

Bilaga 3) Mall fér Overenskommelse
Bilaga 4) Instruktion Overenskommelse
Bilaga 5) Mall for samarbetsavtal

Bilaga 6) Instruktion samarbetsavtal
Bilaga 7) Folkuniversitetets folkbildningsstrategi
Bilaga 8) Mal for kulturverksamhet
Bilaga 9) Bonus, STIM, Sami

Bilaga 10) Fortydligande villkor distans
Bilaga 11) STUV Variabelférteckning 2019
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