% Folkuniversitetet

Kursverksamheten vid Lunds universitet

Lathund for Cirkelledare till Digital Narvarorapportering

o

Ga till hemsidan app.folkuniversitetet.se eller klicka pa "logga in” pa

o n

folkuniversitetet.se och klicka pa ”"Digital Narvarolista for studiecirklar”.

Logga in
Du far dina inloggningsuppgifter fran din kontaktperson pa Folkuniversitetet. Ditt
anvandarnamn borjar med funet\.

Borja med att byta ditt l6senord.

Behover du hjalp, klicka pa "Till supportportalen”.
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Logga in med ditt organisationskonto

”

funetihansma

i .
Klicka nedan fér att komma till supportportalen.
Till Supportportalen

S
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Forsta sidan
Har ser du dina studiecirklar. Har du mer an en cirkel radas de upp har.
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Mina arrangemang (1)

Preliminara  Framtida ~Pagéende  Signerat

1 Kursnamn  Startdatum  Slutdatum
Gvning, Digital Narvarorapportering Q Folkuniversitetet Trelleborg
Véstergatan 41 23164
TRELLEBORG
Sammankomster 24, Bokade deltagare 2 / 12, Arrangemangsnummer 894210 Startar 1 sep 2017

Slutar 31 okt 2017

-

11:04
2017-10-24 | |
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Sammankomster
Du kan dven plocka fram aktuella sammankomster genom att klicka pa "Mina
sammankomster”. Har far du en overblick dver alla dina sammankomster oavsett cirkel.
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Mina Sammankomster Pagdende  Klammarkerade

Fredag, sep, 1 (1)

Sammankomst 1/ 26, Arrangemangsnummer 894210

I ArrNo: 894210 Gvning, Digital Nérvarorapportering Q Inget rum angivet 18:00 - 21:00
1sep 2017

Mandag, sep, 4 (2)

Sammankomst 2 / 26, Arrangemangsnummer 894210

I ArrNo: 894210 Gvning, Digital Nérvarorapportering Q Inget rum angivet 18:00 - 21:00
4 5ep 2017
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Rapportera narvaro
Nar du klickat pd en sammankomst eller ett cirkelnamn kommer du till sjdlva
narvarorapporteringen. Narvaron rapporteras i kronologisk ordning.
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== Fol ku nlver's“'_etet Mina sammankomster Mina arrangemang Maria ='|'-‘ an
. Hansson KA
@ Ingen plats angiven Lediga platser: 10/ 12 1 sep 2017

Typ: Studieservice

Arrangemangsnummer: 894210 31 okt 2017
Kurspian Arbetspian Loggbok Studiematerial Skapa mail til alla deitagare Skapa mail il kursansvarig Support/FAQ
Deltagare o Sammankomst o
sep 1 sep 4 sep 6 sep 8 sep 11 sep 13 sep 15 sep 18 sep 20 sep 22

Maria Hansson

Ledare

Teo Testsson

Ledare

Klara Av

Deltagare

Ova Mer

Deitagare

Sida g 2 3

© Klarmarkera
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Klicka en gang for att satta en gron bock for "narvarade” och klicka tva ganger for att

o

satta ett gratt streck for "icke nadrvarande”. Du maste trycka pa "Klarmarkera” innan du
gar vidare till ndsta sammankomst.

Overst star cirkelledaren och om det finns en vikarie stir denna som "Ledare”. De 6vriga
star som "Deltagare”.

Har kan du se kursplan, fylla i er arbetsplan, skriva cirkelns egen arrangemangslogg och
fyllai det obligatoriska studiematerialet. Du kan aven maila deltagare eller er
kontaktperson pa Folkuniversitetet.
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Andra / Stilla in / Sétta vikarie
Markera en sammankomst och klicka pd pennan.

Har kan du stdlla in sammankomst eller ange forvald vikarie. Har ni inte anmalt vem
som fyller i ndrvaron nar du ar borta, sag till din kontaktperson pa Folkuniversitetet. Du
kan dven andra tid och datum.

Sammankomst information

Sammankomst *

ArrNo: 8942100vning, Digital Narvarorap

Starttid* Sluttid*

2017-09-08 16:00 2017-09-08 21:00
(ex 2010-10-13 14:34) (ex 2010-10-13 14:34)
Timmar: 3.00

Studietimmar: 4.00

Valj vikarie fér sammankomst

‘ Valj vikarie

Valj vikarie
Teo Testsson
&, Rapporiera egen franvaro

@ Rapportera sammankomsten instalid

Deltagare o Sammankomst o o
sep 1 sep 4 sep b sep &

A installd

sep 15

Maria Hansson
Ledare

Teo Testsson
Ledare

Klara Av

Deifagare

Ova Mer

Deltagare

Sida ] 2 3
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Lagga till ssmmankomst
Tryck pa "Sammankomst +” om du vill 1agga till sammankomst. Var uppmarksam pa att
start- och slutdatum och alla tider stimmer.

Lagg till sammankomst

Starttid* Sluttid®

‘ 2017-10-24 11:14 | ‘ 2017-10-24 1214

Oktober 2017 |‘”'5’L 10-13 14:34)

Andra kontaktuppgifter

Tryck pa namnet pa en av deltagarna om du vill se eller andra kontaktuppgifter. Du kan
inte dndra namn eller personnummer. Cirkelledaren kan inte dndra sitt telefonnummer
eftersom detta anvands for utskicka av signeringskod.

Deltagarinfo - Klara Av

Farnamn =
Klara
Efternamn *

Av

Bostad:
Gata * Postnummer *
Fattagatan 8 21143

Ort *
Malma

Telefon

Huvudnummer
Mobilnummer

Extranummer
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Lagg till person

Tryck pa "Deltagare +” om du vill lagga till en deltagare. Sok forst pd personnumret. Om
du inte far nagon information, klicka pa det grona plusset och fyll i uppgifterna.

LAagg till person pa arrangemang

yyyymmdd-xooo Sok

Personnummer

Personnummer
B
Namn Fomamn
B
Efternamn Efternamn
B
Gata Gata
a
Postnummer Postnummer
or” Ort
Mobilnummer Mobilnummer
Extranummer Telefon hem / extranummer
Epost Enoat

Lagg till person
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Signera
Nar alla sammankomster ar ifyllda dyker det upp en "Signera” knapp langst ner. En kod
skickas till din mobil som du skriver in i rutan som dyker upp.

Om ett felmeddelande dyker upp kan det bero pa att ditt mobilnummer ar fel i vart
system. Kontakta da din kontaktperson pa Folkuniversitetet.

n Arrangemangslogg Studiematerial Skapa mail till alla deltagare Skapa mail till kursansvarig Support/FAQ
e o Sammankomst o o
sep 1 sep 4 sep B sep 8 sep 1 sep 13 sep 16 sep 18

A A A installd

{ansson
stsson
v

H

larmarkera © signera

1] o

Signera arrangemanget

1. Invénta signeringskod via SMS.
2. Ange signeringskod i féltet nedan.

3. Tryck pa knappen Signera




