Diplomerad ekonomiassistent ar utbildningen for dig som aktivt och sjalvstandigt vill kunna utféra det I6pande arbetet
pa en ekonomiavdelning. Du far kunskaper som gor att du kan delta i bokslutsarbetet, i den ekonomiska uppféljningen

samt skota [oneadministrativa uppgifter.

Malgrupp

Utbildningen passar bade dig som redan arbetar
pé en ekonomiavdelning och vill utvecklasidin
yrkesroll, och dig som inte har ndgon erfarenhet
men vill borja arbeta med 16pande ekonomifra-
gor. Du behéver ha en viss datorvana eftersom vi
kommer att arbeta med flera olika programvaror.

Mal

Malet med utbildningen ar att ge dig tillrackliga
kunskaper for att du ska kunna skéta den 16pan-
de bokféringen, delta i arbetet med bokslut och
arsredovisning samt skéta de I6neadministrativa
arbetsuppgifterna i en verksamhet.

Utbildningens langd

Utbildningen bestar av 90 kurstimmar. For att bli
diplomerad kravs minst 75 % narvaro, samt
godkint resultat pa diplomeringsuppgifterna
under utbildningens gang.

Tid och plats

Utbildningen halls i vara lokaler pa
Norra Allégatan 6 vid Jarntorget i G6teborg.
For startdatum, se var hemsida.

Avgift

For avgift, se var hemsida.

Anmailan

Anmal dig pa www.folkuniversitetet.se eller
via vart kundcenter: 031-106599,
kurs.goteborg@folkuniversitetet.se

For innehall, se nasta sida
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Innehall

Folkuniversitetets utbildning Diplomerad ekonomi-
assistent bestar av olika teorimoment dar kursdel-
tagarna ocksa far prova sina nyvunna kunskaper i
praktiskt arbete. Utbildningen &r férlagd till dator-
sal sa att vi hela tiden har tillgang till ratt program-
vara. Beroende pa gruppens sammansattning finns
det mojlighet att anpassa utbildningens fokusom-
raden efter delatagarnas specifika intressen.

Grundliggande foretagsekonomi
Du far en djup forstaelse for alla grundldggande
begrepp som anviands inom foretagsekonomi, och
lar dig skillnaden mellan resultat och likviditet.
Terminologin ger dig en bred bas foér att komma
vidare med 6vriga moment.

Lopande bokforing

Du lar dig hur den 16pande bokféringen av féreta-
gets alla affarshandelser gar till, samt hur lagstift-
ningen reglerar tillvagagangssattet.

Periodiseringar

Hur fordelas kostnader och intdkter bast dver
bokféringsperioden? Vi tittar pa foretagets inkom-
ster och utgifter och l&r oss hur vardering av dess
tillgdngar och skulder gar till.

Bokslutsplanering

Nar bokslutet ska goras finns en méngd olika
fragestéllningar att fatta beslut kring. Da bestams
hur stort foretagets resultat ska bli.

Du far kunskaper om olika sétt att gora skatte-
massiga avskrivningar, exempelvis for att fa ner
foretagets resultat.

Loneadministration

Vi gar igenom och arbetar med aktuell lagstift-
ning inom omradet l16neadministration. Du far
grundlaggande kunskaperiloneberdkning, bade
manuellt och genom dator, samt kunskaper om hur
semesterléneberdkning gar till. Med dessa verktyg
ges du mojligheter att skéta ett foretags loneadmi-
nistration.

Diplomuppgift

Utbildningen bestar av tva delmoment. Dessa
delmoment avslutas bada med att du genomfor ett
examensarbete. Under dessa tva examensarbeten
far du tillfalle att préva de teorier, metoder och
verktyg du har lart dig under utbildningen.
Diplomeringen innebdar att du har genomgatt
utbildningen och visat att du har tillgodogjort

dig utbildningens syfte.
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