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Narvaro och franvaro

Gymnasiet ar frivilligt, men har en elev val valt att borja pad gymnasiet ska eleven delta i skolans
verksamhet, om det inte finns giltigt skl att inte vara i skolan. En elev som ar borta fran skolan
riskerar att inte nd malen, att inte fa godkdnda betyg och ddrmed inte fa en gymnasieexamen.
Skolan ser mycket allvarligt pa att en elev utan giltiga skl ar borta fran undervisningen.

Skolan &r ocksa skyldig att rapportera olovlig franvaro till CSN, som utifran franvaron kan ta
beslutet att dra tillbaka elevens studiebidrag. Om det sker kan ocksa andra bidrag och
ersattningar som familjen far fran Férsakringskassan paverkas.

Giltiga och ogiltiga skail till franvaro
Nedan tas giltiga skal till frdnvaro upp, samt exempel pa skil som inte ar giltiga nar det galler att
vara borta fran skolan.

Giltig franvaro
e Sjukdom
e Lakarbesok/tandlakarbesok/psykologbesok
e Mote med socialtjdnsten eller migrationsverket
e Beviljad ledighet

Exempel pa ogiltig franvaro
e Skolk
e Semesterresa
e Arbete
e Korlektion
e Tahand om syskon

® m.m.

En elev som har hog franvaro kan komma att kallas till samtal med skolkurator eller
skolskoterska. Detta oberoende om det &r giltig eller ogiltig franvaro. Om eleven ar omyndig
kontaktas dven vardnadshavare.

Sjukfranvaro och likarbesok

Vardnadshavare ska anmaila sjukdom genom Schoolsoft innan forsta lektionen fér dagen.
Myndig elev kan sjdlv anmala sjukdom. Om en vardnadshavare eller elev inte vet hur man

sjukanmaler, kontakta mentor eller skolans expedition for forklaring.

Vid sjukanmalan ska du skriva i kommentaren att eleven ar sjuk.
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Lakarbesok ska anmalas genom Schoolsoft innan berord lektion borjar. Skriv i kommentaren att
det ror sig om ett lakar-, tandlékar- eller psykologbesok.

En elev som ofta har sjukfranvaro kommer att utredas av skolans elevhidlsoteam. Om en elev ofta
ar sjuk eller ofta gar till Iakaren kan skolan begéra in lakarintyg for att forsdkra sig om att eleven
far ratt vard for sina hilsoproblem.

Om vardnadshavare eller elev inte har tillgang till internet gar det att ringa och meddela
franvaro till skolans expedition tel. 018-68 00 35 innan forsta lektionen.

Vid sjukfranvaro ar det i normalfallet elevens ansvar att ta reda pa vad som har missats i skolan.
Har kan lektionsplaneringarna i Schoolsoft vara ett bra hjalpmedel.

Ledighet

En elev kan fa kortare ledighet fran undervisningen vid synnerliga skal. Ledighet maste alltid
beviljas av mentor eller rektor for att vara giltig. Ledighet for upp till tre dagar per termin soks
hos mentor. Langre ledigheter soks hos rektor. Blankett for ledighet ska lamnas in senast 10
dagar innan den sokta ledigheten. Blanketten finns i Schoolsoft under fliken "Filer och lankar”.

Ledighet for semesterresor och l16nearbete beviljas inte. Under lasaret finns manga lov och
elever och vardnadshavare uppmanas forlagga sina semesterresor till dessa tillfallen.

Vid beviljad ledighet ska eleven ta kontakt med sina larare for att fa information om vad som kan
lasas in under ledigheten. Larare har dock i normalfallet inte skyldighet att ordna med
speciallosningar infor ledigheten eller extra stod efter ledigheten. Skolan vill ocksa papeka att
Cultus gymnasium inte bedriver distansundervisning, utan undervisningen bygger pa elevernas
aktiva deltagande i lektioner i skolan. Det ar darfor ofta svart att ta igen forlorad tid i manga
utbildningsmoment.

Ogiltig franvaro - skolk

Skolan registrerar genom Schoolsoft om en elev har varit niarvarande eller franvarande vid en
lektion. Om en elev ar franvarande vid lektionens start och detta inte ar anmalt i forhand raknas
det som ogiltig franvaro.

Lararen markerar da eleven som "franvarande” i Schoolsoft och ett sms sdnds automatiskt till
vardnadshavare for omyndig elev. [ det fall eleven sedan kommer till lektionen dndrar lararen
franvaron i Schoolsoft till “sen ankomst” och antecknar hur manga minuter sen eleven ar. Detta
ska lararen gora senast samma dag som lektionen har hallits.

Om en elev avviker fran lektionen utan lararens medgivande rapporterar lararen detta i
Schoolsoft som “lamnade lektion”, och antecknar antalet minuter som eleven var borta.
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En larare kan ocksa vilja att rapportera en elev som “Ej aktiv under lektionstid”, vilket innebar
att eleven narvarade pa lektionen, men att eleven inte arbetade med skoluppgifterna. Detta
rakans inte som ogiltig franvaro, utan ar enbart en signal till elev, virdnadshavare och mentor
om att eleven inte har tagit del av undervisningen, vilket gor att eleven riskerar att inte klara av
sina studier.

CSN och studiebidrag

Studiebidraget dr pengar som alla gymnasiestuderande far genom CSN for att underlatta

studierna. Ett krav for att fa studiebidraget dr att man studerar pa heltid. Vid olovlig franvaro

maste skolan rapportera det till CSN, som da kan besluta att stoppa utbetalningarna av
studiebidraget, och dven besluta om att eleven maste betala tillbaka tidigare studiebidrag. Om

detta sker kan ocksa familjens bidrag fran Forsdkringskassan paverkas, till exempel
bostadsbidrag, underhall och flerbarnstillagg.

Skolan ska rapportera till CSN om en elev har skolkat mer dn fyra timmar under cirka en manad.
Forsta gangen det hander ar dock Cultus ggmnasiums normala rutin att skicka ut en skriftlig
varning till virdnadshavare eller myndig elev. Om en elev upprepar beteendet av skolk under
nagon mer period under lisaret rapporterar skolan detta till CSN utan féregaende varning.
Denna rutin kan komma att bortses fran vid vildigt hog ogiltig franvaro, da skolan kan anmaéla
till CSN direkt utan att forst skicka ut en varning.

Sarskilda omstandigheter vad galler fysisk eller psykisk ohdlsa kan dock innebara att skolan inte
anmaler en elevs franvaro till CSN. Detta avgors av rektor eller bitrddande rektor i samrad med
elevhalsa och mentor.

Skolan méter franvaron i perioder av ungefar en manad. Ungefar en vecka innan en sadan period
avslutas informeras elever, vardnadshavare och larare om detta via en nyhet i Schoolsoft.

Las gdrna mer om detta pa CSN:s hemsida:

https://www.csn.se/om-nagot-hander-eller-andras/ogiltig-franvaro-pa-gymnasiet---information-om-
skolk.html

Schoolsoft och narvarosammastillning

Elever och vardnadshavare har tillgdng till en sammanstallning av nirvaro och franvaro i
Schoolsoft genom att klicka pa rubriken "Oversikt” i vinsterspalten. Dar indikeras nirvaro
genom gron farg, ogiltig franvaro genom rod farg, och giltig franvaro genom gul farg. Det gar
ocksa att se hur manga minuters sen ankomst en elev har.


https://www.csn.se/om-nagot-hander-eller-andras/ogiltig-franvaro-pa-gymnasiet---information-om-skolk.html
https://www.csn.se/om-nagot-hander-eller-andras/ogiltig-franvaro-pa-gymnasiet---information-om-skolk.html
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Det ar viktigt att saval elever som vardnadshavare regelbundet tittar 6ver
narvarosammanstallningen for att se om nagon lektion har rakat rapporterats fel. Om nagot ar
fel, ta kontakt med lararen som hade lektionen sa fort som mojligt sa att det kan dndras om ni ar
overens om felet.

Skolans atgarder vid ogiltig franvaro
Forutom att eventuellt anmala en elev till CSN sa f6ljer Cultus gymnasium foljande rutin for att
forsoka minska franvaron.

1. Vid CSN-avstdmningarna ungefar var 30:e dag skickas vid forsta tillfallet da en elev har
haft mer an fyra timmars franvaro under perioden en skriftlig varning med brev. Om en
elev under nagon period efter detta har 6ver fyra timmars franvaro anmals eleven till
CSN. Elev och vardnadshavare far ett meddelande om detta i Schoolsoft.

2. Om franvaron fortsatter kan rektor eller elevhilsa besluta om olika insatser.

Vid oro for att en elev far illa har skolan en skyldighet att anmala detta till socialtjansten.

Om en elev har varit helt frdnvarande fran skolan under 30 dagar kan eleven komma att skrivas
ut fran skolan efter beslut av rektor.

Skolans atgarder vid hog sjukfranvaro
1. Nar sjukfranvaron ar 6ver 5 dagar i strack ska en elev Idimna sjukintyg till mentor, som
sedan vidarebefordrar intyget till skolskoterskan. Skolskoterskan har dven i sitt uppdrag
att kontinuerligt se 6ver sjukfranvaron pa skolan, och begir da in sjukintyg fran de
elever som inte sjilva har lamnat in det.

2. Om en elev har mer an 20 % total franvaro under en CSN-avstamningsperiod om 30
dagar kan skolan komma att ta kontakt med elev och vardnadshavare for utredning och
eventuellt hjalp att fa stod med halsoproblemen.

Elever med fysisk eller psykisk ohilsa, vilken kan komma att innebéara storre franvaro fran
skolan, kan av skolan infor varje ldsar uppmanas inkomma med intyg fran behandlande lakare
eller psykolog om ohélsan och i vilken man den kan komma att paverka narvaron.

Vid oro for att en elev far illa har skolan en skyldighet att anmala detta till socialtjansten.



