% Folkuniversitetet

Checklista distanskurs

Kursplanering

[] Se 6ver kursplanen och se till att kursplanen godkanns.

L] Ta fram schemat tillsammans med cirkelledaren. | schemat ska det finnas moduler
med 6vergripande innehall. Typer av 6vningar och inlamningsuppgifter ska dven inga i
innehallet. Det bor finnas interaktiviteter mellan kursdeltagarna.

[] Bestam vilken plattform och/eller vilka verktyg som ska anvdndas for kursen.

[] Se till att cirkelledaren har ratt datorkunskapsniva, beroende pa vilken plattform som
ska anvandas. Arrangera utbildning for cirkelledaren om det behovs.

[ Kontrollera regelbundet hur utvecklingen av kursen gar.

Tekniska krav

[ Se 6ver vilka tekniska krav som géller for Folkuniversitetet.

[ Se 6ver vilka tekniska krav som géller for deltagarens utrustning, t.ex. dator,
operativsystem, applikationskrav, internetanslutning och webblasare. Information ska
sta pa hemsidan och i kurskallelsen.

[] Ta reda pa om Folkuniversitetet ger teknisk support eller inte, till deltagaren.

OBS! Om man anvdnder annat én Moodle och Blogg ska deltagarna informeras om att
Folkuniversitetet inte kan ge support.
(] Ta reda pa vem/vilka som ansvarar for teknisk support till kursledaren.

Senast en manad fore kursstarten
[] Se till att kursinnehallet &r klart.
L] Finns det information om larare, kursens upplagg, schema, kurslitteratur,
tekniska krav och kontaktperson?
[0 Ar det koncis instruktion och uppgifter varje modul?
L] Finns det interaktivitet mellan kursdeltagare?
[] Testa utrustningen. Om ett webbkonferenssystem ska anvandas, sa ar det
rekommenderat att bjuda in kursdeltagare till en testomgang innan sjalva kursstarten.

Vid kursstart

(] Kér introduktionen med deltagarna om det behovs.
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